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PROCEDURA RICHIESTA RICONOSCIMENTO CREDITI SU ISIDATA SERVIZI 

 

• Come per la prenotazione degli esami, è possibile effettuare la richiesta riconoscimento crediti solo nelle tempistiche indicate dalla 
segreteria nello scadenzario allegato al Manifesto degli studi. Per le regole generali sulle modalità di riconoscimento, i criteri di 
valutazione e le attività riconoscibili, consultare il “Regolamento riconoscimento crediti e personalizzazione del piano di studio” sul 
sito istituzionale. 

• Dal Menù esami del proprio profilo, si deve cliccare sull’icona apposita e ripetere l’operazione per ogni corso per il quale si intende 
chiedere il riconoscimento crediti. 

 

 
 

 

• Si aprirà la schermata in cui bisognerà inserire i dati utili alla valutazione della richiesta; i campi con l’asterisco sono obbligatori. 
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Per visualizzare i collegamenti click sui numeri. 
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1. Dal menù a tendina, selezionare la tipologia del percorso pregresso che si vuole utilizzare per ottenere il riconoscimento (Diploma di 
I/II livello, Laurea, seminari etc). 

2. Digitare la denominazione della disciplina/evento che si porta a riconoscimento (ad es. Teoria e tecniche dell’armonia); N.B. in caso 
si desideri portare all’attenzione della commissione più di una disciplina o di un evento relativamente alla stessa richiesta, scrivere 
“vedi allegato” e inserire un file riepilogativo (vedi punto 8-9) contenente le informazioni essenziali (tipologia, denominazione, luogo, 
date) richieste per ogni disciplina/evento. In caso di attività interne del Conservatorio (es. Itinerari sonori) non sarà necessario 
aggiungere ulteriore documentazione: la segreteria procederà a verifica delle presenze. 

3. Digitare il nome dell’Istituto o luogo ove si è svolto il corso/evento. 
4. Il numero di crediti è impostato sul piano di studi; modificare, eventualmente, solo in caso di richiesta relativa ad “attività formative 

a scelta”. 
5. Inserire la/le data/date; è anche possibile scrivere “da… a ….”; N.B. in caso di eventi/seminari etc specificare qui anche le ore di 

frequenza. 
6. Se non è presente un voto (perché la materia prevedeva idoneità e non esame, oppure si tratta di corso non 

accademico/universitario) scrivere -11 
7. Campo non obbligatorio: da compilare con informazioni eventualmente utili o spiegazioni aggiuntive se necessarie 
8. Ogni richiesta deve obbligatoriamente essere corredata da documentazione a riprova (certificati, attestazioni,  
9. locandine etc); si consiglia di comprimere la documentazione in un unico file ma attenzione a non superare i 10MB. In caso di 

mancanza di documentazione (ad es. per la partecipazione a eventi organizzati dal Conservatorio) si dovrà inserire almeno un file di 
autocertificazione/spiegazioni. 

9 e 10.  Denominare ogni file allegato e poi premere il tasto salva. Ripetere le operazioni da 8 a 10 in caso di più file allegati. 

11. Premere il tasto in alto a sx per inoltrare la richiesta. Il sistema avviserà in caso di presenza di cambi obbligatori non compilati. Quando 
la richiesta sarà stata compilata correttamente, la riga relativa sulla pagina esami apparirà arancione (screenshot seguente). N.B. non è 
possibile modificare una richiesta inviata, ma fino a chiusura del termine di presentazione è possibile annullare la richiesta (premendo 
la “x” a sx) e in caso reinserirla. 
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- Come di consueto, la segreteria avviserà gli studenti della chiusura delle operazioni di registrazione, tramite sito, email e app; gli 
studenti potranno controllare direttamente nella pagina “esami” il risultato. Le righe tornano normalmente verdi sia in caso di 
approvazione (con almeno i campi voto e data compilati) sia in caso di diniego del riconoscimento (nessun campo compilato): in 
questo secondo caso, è comunque possibile verificare il campo “note esame” (screenshot seguente) che contiene sia le eventuali 
annotazioni dello studente in fase di richiesta, sia le annotazioni della commissione riconoscimento crediti. 
 

 
 
 

Click sulle frecce laterali 
per visualizzare il campo 

“note esame” 


